3ATBEP/XKEHO
PosmopsikeHHsT MiICBKOTO TOJIOBU

101.02.2024  Ne 23-O7

INOCAJOBA THCTPYKIIA
rojoBHoro cneuiajgicra Ciy:k0m y cipaBax aireid I'1yxiBcbKkoi MicbKOI paau

1. 3araabHa indopmairis

Kareropis nmocaau B opranax MiCIIeBOI'O CAMOBPSTyBaHHS [locra xateropis

[Mocana ["onmoBHuii crieriamict Cinyx0u y cipaBax AiTei

HalimenyBanHs cTpykTypHOro migposairy | Cioysk0a y cripaBax JTiTei

[ocaya 6e3nocepenHbLOro KepiBHUKA Havansnuk ciry:x0u y cripaBax JiTeit

ITocama ocobw, ska 3AiHCHIOE KOOPAUHALIO | 3aCTyIMHUK MICHKOTO FOJIOBU 3 MUTaHb
. . 3 . . . . ..
AIAJIBHOCTI M1AJIbHOCT1 BUKOHABUHNX OpFaHlB MI1CBKO1 pa,[II/I

2. MeTa nocaamn

BukonaHHS1 000B’3KiB IIIOI0 CBOEYACHOTO BHUSIBJICHHSI, BIIAIITYBaHHS, KOHTPOJIIO 32 YMOBaMH JKUTTS 1
BUXOBaHHS JITCH-CHUPIT 1 TITeH, 1M030aBIeHNX OaThKIBCHKOTO MIKITyBaHHS, a TAKOX 3aXHCTy TpaB Ta
iHTepeciB AiTeH, sIKi MaloTh OaThKIB, ane MOTPEeOYIOTh 3aXUCTy CBOIX 3aKOHHHX IpaB Ta 1HTEPECIB 31
CTOPOHHU JIep>KaBH 3TiHO 3 KOHCTUTYIIIEIO Ta 3aKOHAMH Y KpaiHu

3. OcHoBHI mocaaoBi 000B'A3KHU

1.

3nificCHIOE  3aXOAM, CHOPSIMOBaHI Ha TOJNIMINCHHS CTAHOBWINA JiTeH, i1X (i3u4HOrO,
IHTENIEKTyaJIbHOTO 1 JYXOBHOTO PO3BUTKY, 3amoOiraHHA JUTSY0i OE3MPHUTYJIBHOCTI Ta
0€310TJIS THOCTI.

2. | bepe yuacTb y po3poO1ii MPOEKTiB MporpaM, aHAIITHYHUX MaTepialliB, KOMIUIEKCHUX 3aXO[iB,
MPOTO3UINIA MO0 3aXHCTy TMpaB MAiTEH, MOMEPEHKCHHS AUTAY0i OE3MOTIIAIHOCTI Ta
0e3MPHUTYIBLHOCTI

3. | bepe yuacTb B KOMIUIEKCHHMX I€peBipKax MiAMPUEMCTB, YCTAaHOB Ta OpraHi3aliii 3 NMUTaHb
oprasizaiii BUXOBHOI poOOTH, MOMEPEHKEHHS AUTIY0i O€3T0MISITHOCTI Ta OS3MPUTYIBLHOCTI,
3aXHCTy MpaB JiTei

4. | T'orye akTH OOCTEXEHHS XHUTIOBO-MOOYTOBUX YMOB JiT€H, omuc iX MaiiHa, a TaKOX aKTH
00CTE)KEHHSI )KUTIIOBO-TIOOYTOBUX YMOB MOTEHIIIIHOTO OIMKYHA, MKIyBaJIbHUKA

5. | IlpoBoauTh TEpEeBipKM yMOB TIPOKMBAHHA 1 BHUXOBAHHSA JiTed y CIM’AX OINKYyHIB/
MiKITYBaJbHUKIB 32 OKPEMO CKJIQJICHUM rpadikoM, ajie He piJiie HiXK pa3 Ha pik

6. | 3xmiiicHIOE KOHTPOJIb 32 OTPUMAHHSAM ITbMU-BHUXOBAHLSIMU JUTSYUX OyIWHKIB CIMEHHOTO
THUITY, TITHbMH 3 TPUHOMHHX CIMEH COIIaJIbHOI JOTIOMOTH Ta TPOIIOBOTO 3a0e3NeYeHHs OaThKIB

7. | Po3rasgae 3asiBU Ta CKapry rpOMaJisiH y MeKaxX HaJaHUX HOMY MOBHOBAKEHb.

8. | 3a0e3meuye 3aXUCT KHUTIOBUX T4 MAlHOBUX IpaB JIiT€H, B TOMY YMCII TITEH-CUPIT Ta JITEH,

11030aBJIeHUX 0aThKIBCHKOTO IMIKIyBaHHs, 30KpeMa: Besie 00JIIKYy HEpyXOMOro MaiiHa TUTHHHU-
CUPOTH Ta JUTUHU, M030aBIeHOI 0ATHKIBCHKOTO MIKIyBaHHS; TOTY€E MPOCKTH PIillleHb OPraHy
OMIKM Ta TMIKIYBaHHS 3a MICIEM 3HAXO/KCHHS MaiHa MiTeH-CHUpIT, AiTeH, M030aBIICHUX
0aThKIBCHKOTO MIKIyBaHHsI, PO BCTAHOBJICHHS OIIKM HAaJ MailHOM; MpU3HAYEHHS 0coOH, sKa
Oyle TpencTaBJIATH IHTEpEeCH JMiTed BKa3aHOI Kareropli Ha dYac 3AIMCHEHHs TIpaBa Ha




CTIaJIKyBaHHS; YKJIAJCHHS JOTOBOPY OPEHAN XXWTJIA; MOTOKCHHS 3HATTS 3 peecTpauii JiTei
3a3HaYeHOl KaTeropii; crmpusie 300py HEOOXiTHUX JOKYMEHTIB AJISI B3STTS IUTHHU-CHPOTH,
JIUTUHU, 11030aBIeHOT OaTHKIBCHKOTO MIKITyBaHHS, ICJS TOCATHEHHS HEO 16-pidHOrO BIKYy Ha
00JIIK TPOMaJISH, SIKi MOTPEeOYIOTh MOJIMIIEHHS KUTJIOBUX YMOB, 1 Ha COLliaJbHUNA KBAaPTUPHUN
00JIIK Y pa3i HasIBHOCTI TPABOBMX ITiJICTAB JIJIS ITHOTO.

9. | 3abe3neuye poboty B €amHiii iHopMmariiHO-aHATITHYHIN cucteMi «Jlitm». Mae mpaBa
kopuctyBada €IAC «Jlitn» mo APMawm mono miTe, siki OMUHWINACA Y CKJIATHUX JKATTEBHX
oOcTaBUHAX, JITEH-CHPIT Ta JiTEH, 1M030aBIeHUX OATHKIBCHKOT'O MIKJIyBaHHS, KaHIHWJATIB B
YCHHOBIIIOBaYi, OMIKYHH/MIKITyBaJIbHUKH, OaTbKU-BUXOBATElN, MpUHOMHI OaThku. 3abesneuye
CBOEYACHE YHECEHHS Ta TIOHOBJICHHS JIOCTOBIPHOI 1 moBHOI iH(popMmariii mo Bcim APMawm €1AC
«Jlitm»

10. | 3xiiicHIO€ 3ax0oaW MIOAO 3aXHUCTy OCOOMCTHX Ta MaWHOBUX NpaB JiTeH-cHUPIT 1 [iTeH,
mo30aBlIeHNX OaTHbKIBCHKOTO IMKIYBaHHS, SIKi BJIAIITOBAHI B JIepKaBHI 3aKJIaJid, BUXOBAHIIIB
JUTSYUX OYJMHKIB CIMEHHOTO THITY, MPUHOMHHUX CiMel

11. | ['oTye BUCHOBKM OpraHy OIIIKM Ta MIKIyBaHHS 10 CYJy, BUCHOBKH CIIy>)KOM y crpaBax AiTel
PO MiATBEPHKEHHS MicIs IPOXKUBAHHS AUTHHHU JJIS 11 TUMYAacOBOTO BUi3/ly 3a MeX1 YKpaiHu;
IIPOBOAUTH OOCTEXEHHS YMOB INpPOKMBAHHS JiTeH, ciMedl Ta Oepe ywacTb y CYJOBHX
3acilaHHsAX MPHU PO3IJISAL CIIPaB BIIHOCHO AiTeH a00 3 MUTaHb, 110 3a4iMaTh MpaBa AiTeH

12. | bepe yuacTb y CyJJOBHX 3aCiIaHHX LI0JI0 3aXUCTY IpaB Ta IHTEpECIB JiTeH, abo 3 MUTaHb, 10
3a4inaroTh IIpaBa JiTeH; IpeCTaBIsie, Y pa3l HE0OX1IHOCTI, iX IHTEpECH

13. | 3niiicHIOE JiSUIBHICTH, CHPSIMOBAHY Ha BUPIIICHHS CYIEPEYOK, MOB’S3aHUX 3 BUXOBAaHHSIM
JiTel, roTye MaTepiaJid Ha PO3IJIAA KOMicii 3 NMHUTaHb 3aXHCTy NpaB AUTUHHU; MUTAHHS /10
HapaJi, CeMiHapiB, KOJIET1H 3 MUTaHb COLIAJILHOIO 3aXUCTY IPaB JIITEH.

14. | [IpoBoauth OOCTEXEHHS YMOB NpPOXKHBaHHS JiTeH, NpuUiiMae y4yacTb B IPOBEJIEHHI
npodIaKTUYHUX PEeiliB, 31 ICHIOE KOHTPOJIb 32 YMOBaMH BJIAILTYBAaHHS Ta yTPUMAaHHS AiTEH-
CHUpIT Ta JiTel, mo30aBjieHnX OaTbKIBCHKOI'O MIKJIYBaHHS B CIM’SIX OMIKYHIB/ MIKJIyBaJIbHUKIB,
OPUHOMHUX CIM X

15. | Torye marepiany Ta JAOKYMEHTH 3 MHTaHb, 110 BUHOCATHCS Ha PO3MJIAN KOMICI 3 MHUTaHb
3aXMCTY MpaB JUTHHH, BeJIe MPOTOKOJH 3aCiTaHb

16. | OpranizoBye Ta 3abe3nedye poOOTy MIUKIMCIUIUTIHAPHOI KOMaHAM, TOTYE€ Marepiaaud Ta
HOPSIOK ACHHUM i 3acifiaHb, Bejie IPOTOKOIU

17. | OpraHnizoBye npoBeaeHHs 1HPOPMaLIHHO-PO3’ICHIOBAIbHOI POOOTH 3 NMUTaHb, L0 HAJEKATh
1o komnereHiii Ciy»x0u, uepes 3acodr MacoBoi 1H(opmariii.

18. | T'oTye Ta Hamae CTaTUCTUYHY 3BITHICTH MIOAO JiTEH, iX COIaIBLHOTO 1 MPaBOBOTO 3aXUCTY Ta
podiTaKTUKH MPAaBOMIOPYIIIEHb

19. | Bukonye 000B’s13k1 HavanbHUKA CiTyOH Ha 1epioj Horo BiJICYTHOCTI

20. | 3nmiiicHIOE 1HIII TIOBHOBAXCHHSI, SKI BUIUIMBAIOTh 3 TIOKJIAJEHUX Ha CIyxkO0y 3aBIaHb
BIJIMIOBI/THO JI0 3aKOHO/IABCTBA Y KpaiHH

4. IIpaBa

1. 3a J0pydYeHHSIM KEpiBHHMILITBA IPEACTABIATH IHTEPECH BHMKOHABUYOTO KOMITETY
MICBKOI pajiy, SIK OpraHy OIIK{ Ta MIKIyBaHHS, B CyJaX, a TaKOXK B IHIIMX OpraHax IpH po3risal
MUTaHb 1110/10 3aXUCTY NpPaB Ta IHTEPECIB AiTEH.

2. VY BCTaHOBJIEHOMY MOPSAJIKY 3alUTYBaTH Ta OTPUMYBATH BiJ JEp>KaBHUX OpPraHiB
BJaJM Ta OpPraHiB MiCLIEBOTO CaMOBpPSIyBaHHs], iX MOCAJOBUX OCI0, MIANPHUEMCTB, YCTaHOB Ta
opraHizamii pizHEX (OpM BIACHOCTI, TMOJITHYHUX TAPTii, TPOMAICBKUX Ta PEIITIHHUX
oprasizamii HeOOXigHI CTAaTUCTUYHI Ta OMNEpPATUBHI JaHi, 3BITWU 3 MUTaHb, L0 CTOCYHOTHCS
nisbHOCT! City ) 0m

3. Bpatu yuyactb y po3poOui Ta peanizalii BlIacHHUX Ta MIATPUMYBATH T'POMAJCHKI
MIPOEKTH MPOTPaM COILIAJHLHOTO CIPSIMYBAHHS 3 METOIO 3a0€3IMEUYCHHs Ta peaji3allii mpas, CBOOOS i




3aKOHHUX 1HTEPECIB JTITEH.

4. 3a nopydeHHSIM 31IHCHIOBATH NepeBipku cTaHy notpumanHs Koncrutyuii Ykpainu,
aKTiB 3aKOHOJABCTBa YKpaiHM 3 MUTaHb COIIAJIEHOTO 3aXHUCTY MiTEH, MOMEpPEKEHHS TUTIYO1
O€3IOTIAAHOCTI Ta 3JOYMHHOCTI Yy MiAJNITKOBOMY CEpEIOBHINI IOCaAOBUMH oOco0amu,
KEpIBHUKAMU MIAMNPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3aiiil pi3HuX (GOpM BIACHOCTI 3TiAHO 3 YUHHUM
3aKOHOJABCTBOM.

5. BigimyBatu cim’i, 00CTEXyBaTH J>XHTIOBO-IOOYTOBI YMOBH Ta CKJIaJaTH aKTH
00CTE)KEHHS YMOB NPOKMBAHHS Ta BUXOBAHHS AIT€H, MPOBOIUTH ONMUTYBaHH: OAaTHKIB, IHIINX 0C10
3 MATaHb JOTPUMaHHS OCOOMCTHX Ta MAWHOBHUX IpaB 1 IHTEPECIB MITCH, BUKIMKATH ISl Oeciau
3aKOHHUX MPEACTABHUKIB JiTEH, MOCaJOBUX OCI0 3 METOIO0 3’sCyBaHHS NMPUYMHU Ta YMOB, SKi
MPU3BEIM 70 TIOPYIIEHHS TIpaB JiTed, Oe37oriasaHoCTI Ta Oe3mpPHUTYIBHOCTI, BUYHWHEHHS
MIPABOIOPYIICHB; BXKUBATH 3aX0/[IB 1O YCYHEHHS TAKUX MMPUYKH.

6. [TpoBoauTH po3’ACHIOBAIBHY POOOTY 3 OaThKaMH, OMIKyHAMU/MIKIyBaIbHUKAMU Ta
JITBMU 3 TUTaHb 3aXUCTY MPaB AUTHHHU.

7. bpatu ydacte y poOoTi cemiHapiB, Hapan, 300piB 3 NHUTaHb, IO HaJEXKaTh JO
KOMIIETEHIIIT CITyKOu.

8. Bpatu y4yacth B po3misal cyiaMy CHpaB OO JITEH, MPEICTaBISATH MpaBa JIiTeH B
Cyai.

5. 3oBHilIHA c1y:K00Ba KOMYHIKaIist

1. B3aemosie 3 BUKOHaBYMMH OpraHAaMH MiCBKOI pajaH, MiANPUEMCTBAMHU, YCTAHOBAMH,
OpraHizaIfisiMi, a TakoX (I3UIHIMH 0COOaMHU.
2. 3anmyyae  OnmaropiifHi ~ opraizamii, = TIpOMaJChKi  oprauizamii, cy0’eKkTH

rOCTIONIapIOBaHHS, SIKI TPOBAASATh MIANPUEMHHUIIBKY MISJIBHICTh, 1O PO3B’SI3aHHA AaKTyaJlbHHUX
colianbHUX MPodIEeM

6. BuMoru 10 KOMIEeTEeHTHOCTI

[ToBHa Buma ropuaudyHa abo0 TMEAaroriyHa ocBiTa 3a OCBITHHO-KBAII(iKaliiHUM piBHEM
Marictpa, cnemiamicra. CTaxk pobOoTH Ha CiIy)K01 B OpraHax MiCIIEBOTO CaMOBpsAyBaHHS a0o
JiepKaBHii ciyk01 Ha 1mocaJii MPOBIAHOTO crielianicta He MeHIe | poky 4u cTaxx poboTu 3a paxom
B IHIKX cdepax yrpaBIiHHSA HE MEHIIE 3 POKIB.

7. YMoBH cyxOn

1. JIOTpUMY€TBhCSI TIpaBWJI BHYTPIIIHBOTO TPYAOBOTO PO3MOPSIKY, MPaBWI ETHYHOI
MOBEIIHKH, BUKOHABCHKOI JUCIUITIIHA
2. 3abe3nevye BUKOHAHHS 1HIIMX 3aBJaHb Ta QYHKIINA B Mekax komneTeHIii Ciryx0u

Havaabauk Ciy:x0u y cipaBax

aitei I'myxiBebkoi MicbKo1 pajn  — Ipuna FAJIVIIKA

(migmuc) (im's Ta npizBuLIE)
3acTynHMK MiCbKOTI'0 I'0JIOBH 3 Mapianna BACHJIBEBA
NUTAHb AiAJIbHOCTI BAKOHABYHUX (mizmnc) (im'st Ta npizBuIIE)

OpraHiB MicbKOI paau




3 IHCTPYKUI€I0 03HAHOMIICHUI(HA) OJIMH MPUMIPHUK OTpUMaB (J1a)

(migmuc) (mara) (imM’st Ta mpi3BHLIC)
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	головного спеціаліста Служби у справах дітей Глухівської міської ради
	1. Загальна інформація
	2. Мета посади
	3. Основні посадові обов'язки
	Бере участь у розробці проектів програм, аналітичних матеріалів, комплексних заходів, пропозицій щодо захисту прав дітей, попередження дитячої бездоглядності та безпритульності
	Готує акти обстеження житлово-побутових умов дітей, опис їх майна, а також акти обстеження житлово-побутових умов потенційного опікуна, піклувальника
	Проводить перевірки умов проживання і виховання дітей у сім’ях опікунів/ піклувальників за окремо складеним графіком, але не рідше ніж раз на рік
	Здійснює контроль за отриманням дітьми-вихованцями дитячих будинків сімейного типу, дітьми з прийомних сімей соціальної допомоги та грошового забезпечення батьків
	Розглядає заяви та скарги громадян у межах наданих йому повноважень.
	Забезпечує роботу в Єдиній інформаційно-аналітичній системі «Діти». Має права користувача ЄІАС «Діти» по АРМам щодо дітей, які опинилися у складних життєвих обставинах, дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, кандидатів в усиновлювачі, опікуни/піклувальники, батьки-вихователі, прийомні батьки. Забезпечує своєчасне унесення та поновлення достовірної і повної інформації по всім АРМам ЄІАС «Діти»
	Здійснює заходи щодо захисту особистих та майнових прав дітей-сиріт і дітей, позбавлених батьківського піклування, які влаштовані в державні заклади, вихованців дитячих будинків сімейного типу, прийомних сімей
	Готує висновки органу опіки та піклування до суду, висновки служби у справах дітей про підтвердження місця проживання дитини для її тимчасового виїзду за межі України; проводить обстеження умов проживання дітей, сімей та бере участь у судових засіданнях при розгляді справ відносно дітей або з питань, що зачіпають права дітей
	Бере участь у судових засіданнях щодо захисту прав та інтересів дітей, або з питань, що зачіпають права дітей; представляє, у разі необхідності, їх інтереси
	Здійснює діяльність, спрямовану на вирішення суперечок, пов’язаних з вихованням дітей, готує матеріали на розгляд комісії з питань захисту прав дитини; питання до нарад, семінарів, колегій з питань соціального захисту прав дітей.
	Проводить обстеження умов проживання дітей, приймає участь в проведенні профілактичних рейдів, здійснює контроль за умовами влаштування та утримання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування в сім’ях опікунів/ піклувальників, прийомних сім’ях
	Готує матеріали та документи з питань, що виносяться на розгляд комісії з питань захисту прав дитини, веде протоколи засідань 
	Організовує та забезпечує роботу міждисциплінарної команди, готує матеріали та порядок денний її засідань, веде протоколи
	Організовує проведення інформаційно-роз’яснювальної роботи з питань, що належать до компетенції Служби, через засоби масової інформації.
	Готує та надає статистичну звітність щодо дітей, їх соціального і правового захисту та профілактики правопорушень 
	Виконує обов’язки начальника Служби на період його відсутності
	Здійснює інші повноваження, які випливають з покладених на службу завдань відповідно до законодавства України
	4. Права
	1. За дорученням керівництва представляти інтереси виконавчого комітету міської ради, як органу опіки та піклування, в судах, а також в інших органах при розгляді питань щодо захисту прав та інтересів дітей.
	2. У встановленому порядку запитувати та отримувати від державних органів влади та органів місцевого самоврядування, їх посадових осіб, підприємств, установ та організацій різних форм власності, політичних партій, громадських та релігійних організацій необхідні статистичні та оперативні дані, звіти з питань, що стосуються діяльності Служби
	3. Брати участь у розробці та реалізації власних та підтримувати громадські проекти програм соціального спрямування з метою забезпечення та реалізації прав, свобод і законних інтересів дітей.
	4. За дорученням здійснювати перевірки стану дотримання Конституції України, актів законодавства України з питань соціального захисту дітей, попередження дитячої бездоглядності та злочинності у підлітковому середовищі посадовими особами, керівниками підприємств, установ та організацій різних форм власності згідно з чинним законодавством.
	5. Відвідувати сім’ї, обстежувати житлово-побутові умови та складати акти обстеження умов проживання та виховання дітей, проводити опитування батьків, інших осіб з питань дотримання особистих та майнових прав і інтересів дітей, викликати для бесіди законних представників дітей, посадових осіб з метою з’ясування причини та умов, які призвели до порушення прав дітей, бездоглядності та безпритульності, вчинення правопорушень; вживати заходів до усунення таких причин.
	6. Проводити роз’яснювальну роботу з батьками, опікунами/піклувальниками та дітьми з питань захисту прав дитини.
	7. Брати участь у роботі семінарів, нарад, зборів з питань, що належать до компетенції служби.
	8. Брати участь в розгляді судами справ щодо дітей, представляти права дітей в суді.
	5. Зовнішня службова комунікація
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